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         ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                  

            ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ  ΠΑΙΔΕΙΑΣ, 

 ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗΣ ΚΑΙ ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ                               ................................200…
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ Δ/ΝΣΗ  Π. & Δ. ΕΚΠ. Κ. ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ

Δ/ΝΣΗ Π.Ε. ΣΕΡΡΩΝ

....  ΣΧΟΛ.ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΗΜΟΤ.ΣΧΟΛΕΙΟΥ-

ΝΗΠ/ΓΕΙΟΥ...................................................
ΔΗΜΟΥ …………………………….

                                                 Π Ρ Ω Τ Ο Κ Ο Λ Λ Ο

ΚΛΕΙΣΙΜΑΤΟΣ ΤΩΝ ΒΙΒΛΙΩΝ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ ΧΡΗΜΑΤΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΤΟΥ Ν.Π.Δ.Δ. ΤΟΥ  ΔΗΜΟΥ ………………….…………………. ΜΕ ΤΗΝ ΕΠΩΝΥΜΙΑ  ……...ΣΧΟΛΙΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ……….. ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΧΟΛΕΙΟΥ  ………….……….- ΝΗΠ/ΓΕΙΟΥ ……………………

Στ…   ………………………   και  στο Γραφείο του Δ/ντή του Δημοτικού Σχολείου-Νηπιαγωγείου ………………………….., σήμερα …………………200.., ημέρα ……………….……… και ώρα ………., συνεδρίασαν ύστερα από πρόσκληση του Προέδρου της, τα μέλη του Ν.Π.Δ.Δ. του Δήμου ……………………..με την επωνυμία  « ….……. Σχολική Επιτροπή   ……….……..  Δημοτ. Σχολείου  &  ……..  Νηπ/γείου  ……………………………» ,   που συστήθηκε σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 5 του Ν.1894/90 όπως συμπληρώθηκε με το άρθρο 31 του Ν.2009/92,  με την αριθμ. …………………………………………….απόφαση του Γενικού Γραμματέα Περιφέρειας Κεντρικής Μακεδονίας (ΦΕΚ ……………………..τ. Β΄), με σκοπό, τη διαχείριση των πιστώσεων που διατίθενται από το κράτος, την κάλυψη των λειτουργικών δαπανών των σχολείων, την εκτέλεση επισκευών και συντηρήσεων και τον εξοπλισμό των διδακτηρίων, προκειμένου να προβούν σύμφωνα  με την αριθμ. 1005551/293/ΠΟΛ./1005/20-1-2006 εγκύκλιο του Υπουργείου Οικονομικών στο κλείσιμο των βιβλίων και τον έλεγχο της οικονομικής διαχείρισης, έτους  200…,   της  Σχολικής Επιτροπής.

Στη συνεδρίαση παρέστησαν οι:

1.- ……………………………………………….., Πρόεδρος της Σχολ. Επιτροπής,

2.-…………………………………………………, Δ/ντής του ….. Δημοτ.Σχολείου  ………………………. ως Γραμματέας και διαχειριστής.

3.- ………………………………………………………………………………………………………..…

4.- ………………………………………………………………………………………………………….

5.- ………………………………………………………………………………………………………….

6.- ………………………………………………………………………………………………………….

7.- …………………………………………………………………………………………………………

Απόντες αν και προσκλήθηκαν οι:

…………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………….

Τα Μέλη της  Σχολικής Επιτροπής, έχοντας υπόψη:

1.-Τα άρθρα  5  του Ν.1894/90 και 31 του Ν.2009/92.

2.- Τις παρ. 11 και 12 της αριθμ. 64447/91 Κ.Υ.Α. (ΦΕΚ 136/91/Β΄).

3.- Τις αριθμ. ΦΓ8/9836 και ΦΓ8/9837/27-5-1992 αποφάσεις της Ολομέλειας του Ελεγκτικού Συνεδρίου «Για τον τύπο των λογαριασμών των Σχολικών Επιτροπών και των δικαιολογητικών που πρέπει να επισυνάπτονται σ΄ αυτούς για έλεγχο».

4.- Την αριθμ. 2518/23-9-1996 γνωμοδότηση του Νομικού Συμβούλου του ΥΠΕΠΘ, που έγινε αποδεκτή από τον οικείο Υπουργό στις 16-10-1996 και αναφέρει ότι τα Ν.Π.Δ.Δ., που δεν έχουν υπηρεσίες ή υπαλλήλους ή υπαλληλική ιεραρχία και η συγκρότησή τους εξαντλείται στο συλλογικό όργανο, η θεώρηση και το κλείσιμο των βιβλίων τους γίνεται από όλα τα μέλη του Διοικητικού της Συμβουλίου.

5.- Το Βιβλίο ΕΣΟΔΩΝ-ΕΞΟΔΩΝ, οικ. χρήσης 200….  με όλα τα δικαιολογητικά που κατέθεσε ο Δ/ντής του …..  Δημοτ. Σχολείου …………………που ασκεί την οικονομική διαχείριση, προέβησαν στο κλείσιμο των βιβλίων και τον έλεγχο της οικονομικής διαχείρισης  έτους 200… , ως εξής:

Α.- Από το ΒΙΒΛΙΟ  ΕΣΟΔΩΝ-ΕΞΟΔΩΝ, που εμφανίζει τα παρακάτω στοιχεία:

1.- Το χρηματικό υπόλοιπο του προηγούμενου οικ. έτους 200… ήταν ………………………………………………………. €

2.- Σύνολο  ΕΣΟΔΩΝ   : ………………………….  ΕΥΡΩ

3.- Σύνολο  ΕΞΟΔΩΝ   : …………………………..  ΕΥΡΩ

4.- ΥΠΟΛΟΙΠΟ ΣΤΗ ΝΕΑ ΧΡΗΣΗ  200…,  ……………………..   ΕΥΡΩ,   που αναλύεται ως εξής:

α) Στο αριθμ. ……………………………………………..…βιβλιάριο του Ταχυδρ. Ταμιευτηρίου ………………………………ή της Εθνικής Τράπεζας ..……………………. ΕΥΡΩ (Φωτοαντίγραφο  επισυνάπτεται).

β) Σε μετρητά  : …… ………………………. ΕΥΡΩ.

ΣΗΜΕΙΩΣΗ: Το ύψος των μετρητών καθορίζεται από την αριθμ. ΙΒ/3608/3-5-1999 Κ.Υ.Α. (ΦΕΚ 884/99/Β΄) και είναι: μέχρι δύο σχολ. μονάδες, 100.000 δρχ. (293,47 ΕΥΡΩ),  μέχρι τέσσερις σχολ. μονάδες, 200.000 δρχ. (586,94 ΕΥΡΩ)  κ.ο.κ.  Η ύπαρξη περισσότερων μετρητών αιτιολογείται.

Β.- Από το Μπλοκ  Διπλότυπων Αποδείξεων Είσπραξης προκύπτει ότι εκδόθηκαν συνολικά   …….…………… δελτία (από α/α  1  έως  α/α ….., άκυρα ….. δελτία) με σύνολο εσόδων ……………….……………… ΕΥΡΩ), βλέπε παρ. Α2.

ΓΕΝΙΚΕΣ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

1.- ΧΡΗΜΑΤΙΚΗ  ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ

Τα έσοδα εισπράχθηκαν κανονικά, κατατέθηκαν στην Τράπεζα και υπάρχουν όλα τα νόμιμα δικαιολογητικά.

Οι δαπάνες των εξόδων ήταν πραγματικές, έγιναν για υπηρεσιακούς σκοπούς και υπάρχουν στο σχετικό φάκελο όλα τα νόμιμα δικαιολογητικά (αποδείξεις-τιμολόγια).

2.- ΤΗΡΗΣΗ  ΒΙΒΛΙΩΝ

Όλα τα βιβλία της Σχολικής Επιτροπής (Εσόδων-Εξόδων, Μπλοκ Διπλοτύπων Είσπραξης, Βιβλιάριο Ενσήμων)  ήταν  θεωρημένα  στις 31-12-200…  από τον υπόλογο διαχειριστή και ο φάκελος με τα παραστατικά των δαπανών τακτοποιημένος και ενημερωμένος.

3.- ΠΑΡΑΛΕΙΨΕΙΣ – ΠΑΡΑΤΥΠΙΕΣ- ΥΠΟΔΕΙΞΕΙΣ

…………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

4.- ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑ

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Το παρόν πρωτόκολλο συντάσσεται σε τρία (3) αντίγραφα, υπογράφεται από όλα τα μέλη της Σχολικής Επιτροπής και διανέμεται ως εξής:

Το πρώτο, για να επισυναφθεί μαζί με τα άλλα παραστατικά στοιχεία της διαχείρισης που θα αποσταλούν στον αρμόδιο Πάρεδρο του Ελεγκτικού Συνεδρίου.

Το δεύτερο, παραμένει στο αρχείο της Σχολικής Επιτροπής και

Το τρίτο υποβάλλεται στην αρμόδια Οικονομική Επιθεώρηση Θεσσαλονίκης, Νικ. Ουρανού 15 – Τ.Κ. 546 27 Θεσσαλονίκη.

Σε κάθε Πρωτόκολλο επισυνάπτονται:

α) Υπεύθυνη Δήλωση του υπόλογου Διαχειριστή για το αν ασκούσε άλλη  διαχείριση. 

β) Φωτοαντίγραφο Ετήσιου  Πίνακα Απολογισμού,

γ) Φωτοαντίγραφο Βιβλιαρίου Καταθέσεων.

Το Πρωτόκολλο, αφού συντάχθηκε, διαβάστηκε στα μέλη της Σχολικής Επιτροπής και υπογράφεται ως εξής.

Ο  Πρόεδρος                Ο Γραμματέας-Διαχειριστής          Τα Μέλη

                                                                                            1)……………………….

…………………….           …………………………..                   

                                                                                            2)………………………..

                                                                                            3)…………………………      

                                                                                             4)………………………..
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