
ΒΡΑΧΛΙΩΤΗΣ ΔΗΜΗΤΡΙΟΣ                                                                                                                                                                                                          

Προϊστάμενος 1ου Γραφείου 

ΧΑΤΖΗΝΙΚΟΛΑΟΥ ΑΓΓΕΛΟΣ 

 (τηλ 23210 47512)                                                                                                                                                                      

Σχολικός  Σύμβουλος 

ΠΑΝΑΓΙΩΤΗΣ ΖΗΣΙΔΗΣ 

 (τηλ 23210 47517)                                                                                                                                                                               

Σχολικός Σύμβουλος 

                         ΓΡΟΥΝΑ ΜΑΡΙΑ 

                         (τηλ. 23210 47514) 

ΤΡΑΓΟΥΔΑΣ ΓΕΩΡΓΙΟΣ                                                                                                                                                                                              

(τηλ. 23210 47520)                                                                                                                                                                                                         

Προϊστάμενος  Γραμματείας 
ΚΑΦΕΤΖΗ ΚΑΤΕΡΙΝΑ 

 (τηλ. 23210 47514) 

 

•Υπηρεσιακή εξέλιξη (Μονιμοποιήσεις–προαγωγές-

ορισμός  Πρ/νων- ΜΚ-  Χρονοεπιδόματα - 

Αναγνώριση προϋπηρεσίας-Τήρηση μητρώου 

προσωπικού). 

•Μεταθέσεις – αποσπάσεις. 

•Σχετικές εισηγήσεις στο Π.Υ.Σ.Π.Ε. 

•Αναπληρωτές Φάκελοι. 

•Φάκελος αποφάσεων. 

•Σύσταση και λύση υπηρεσιακής σχέσης. 

•Ενημέρωση Προσωπικών Μητρώων. 

 

•΄Ελεγχος λειτουργίας του Γραφείου στους επί μέρους 

τομείς. 

•Χαρακτηρισμός εγγράφων- ενημέρωση Πρ/νου. 

•Σχολικές Επιτροπές.  

•Οικονομικά γενικά (Μισθοδοσία-Μισθώματα-

Οικογενειακά Επιδόματα-Δάνεια-Έκτακτες κρατήσεις-

Βεβαιώσεις Αποδοχών και ό,τι άλλο σχετικό). 

 

 

•Παραλαβή και Αποστολή e-mail. 

•Φόρμες. 

•Κοινοποίηση εγκυκλίων δ/γών. 

٠΄Αδειες γενικά (Ημερολόγιο – Ενημέρωση Πρ/νου). 

٠΄Εκδοση αδειών  

٠Ενημέρωση Δελτίων Αδειών και Π.ροσωπικών    

  Μητρώων. 

 ٠Αρχειοθέτηση αδειών. 

 ٠Απεργίες. 

 

 

 

 

 

 

 



ΠΑΥΛΙΔΗΣ ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ                                                                                                                                                                                                    

(τηλ. 23210 47520) 

 ΧΟΥΡΙΔΟΥ ΣΥΜΕΛΛΑ 

 (τηλ.23210 47513) 

ΣΤΕΦΑΝΟΥ  ΠΑΣΧΑΛΗΣ                                                                                                                                                                                     

(τηλ. 23210 47513) 

• Συμβάσεις καθαριστριών. 

•Κοινωνικές εκδηλώσεις σχολείων- εκδρομές-

διδακτικές επισκέψεις-σχολικές γιορτές. 

*Ωρομίσθιοι 

 

 

 

•Πρωτόκολλο-Αρχειοθέτηση. 

•Βιβλιάρια Υγείας. 

•Τηλεφ. Επικοινωνία με σχολ. μονάδες. 

•Μετάφραση Αγγλικών. 

•Στατιστικά. 

�Εκτίµηση των αναγκών των σχολικών µονάδων σε 
εκπαιδευτικό προσωπικό πάσης Φύσεως και σχέση – 
εργασίας.(Με τον Προϊστάµενο). 

•Εγγραφές-µετεγγραφές-φοίτηση-αξιολόγηση-εξετάσεις 
ενηλίκων, τίτλους σπουδών, απουσίες και λοιπά µαθητικά 
θέµατα. 

•Στοιχεία για Τ.Φ. και Φ.Υ. (µε τον Προϊστ/µενο) 

 

 

 

ΘΕΟΔΩΡΙΔΗΣ ΓΕΩΡΓΙΟΣ                                                                                                                                                                                                            

(τηλ. 23210 47527) 

ΣΙΤΖΙΜΗΣ ΣΤΕΡΓΙΟΣ                                                                                                                                                                                     

(τηλ.23210 47520) 

 

ΤΖΙΜΗΤΡΑ ΕΛΕΝΗ                                                           

(τηλ. 23210 47512) 

•Αλληλογραφία. 

•Φωτοτυπίες. 

•Παραλαβή και διανομή βιβλίων- εποπτικών και 

εξοπλιστικών μέσων.  

•Υπεύθυνος  ΠΣΕΑ. 

•Οικονομικά , ΑΠΔ. 

•Μετακινήσεις – οδοιπορικά Πρ/νου Σχολ. Συμβούλων 

2ης & 3ης Περ. Σερρών. 

•Πρωτόκολλο – Αρχείο Σχολ. Συμβούλων 2ης & 3ης 

Περιφ. Σερρών.  

•Αντίγραφα Προγραμματισμού Εκπ/κού Έργου. 

•Καλλιπάτειρα. 

 

 

 

 


